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 تعالي بسمه

 

 ها و مؤسسات دولتی بخشنامه به کلیه وزارتخانه

 “موضوع ضوابط سازمانذهی واحذهای عمومی”

 

 

هَسخ  48891/206( هصَثِ یکصذٍّفتبدٍسَهیي جلسِ ضَسای ػبلی اداسی، هَضَع اثلاغیِ ضوبسُ 5دس اجشای ثٌذ )

ّب ٍ هؤسسبت دٍلتی ثِ ضشح  بد هشکضی ٍصاستخبًِسیبست هحتشم جوَْس، ضَاثظ سبصهبًذّی ٍاحذّبی ػوَهی ست6/4/1394

 گشدد:  صیش ثشای اجشا، اثلاؽ هی

 ّا ٍ هؤسسات دٍلتی: ّای عوَهی ٍ ٍاحذّای عوَهی ٍصاستخاًِتعشیف ٍظایف ، فعالیت-1

ّب ّبی اصلی دس سبختبس سبصهبًی دستگبُّبیی ّستٌذ کِ ثشای پطتیجبًی اص هأهَسیتآى دستِ اص ٍظبیف ٍ فؼبلیت

 ضًَذ.ّب سا ثِ ػْذُ داسًذ، ٍاحذ ػوَهی ًبهیذُ هیگًَِ ٍظبیف ٍ فؼبلیتضًَذ. ٍاحذّبیی کِ ایيبصهبًذّی هیس

 تعشیف ضَاتط ساصهاًذّی ٍاحذّای عوَهی: -2

ّبی ػوَهی ٍ تؼییي سغح ٍ جبیگبُ سبصهبًی ٍاحذّبیی کِ ایي ٍظبیف دس  ثٌذی ٍظبیف ٍ فؼبلیت ػجبست است اص تفکیک ٍ دستِ

 احذّب، سبصهبًذّی خَاٌّذ ضذ.آى ٍ

 ّای کلی ًاظش تش تٌظین تطکیلات ٍاحذّای عوَهی:سیاست -3

 ّبی هتجبًس ٍ ّوسَ دس یک ٍاحذ سبصهبًی. تجویغ حذاکثشی ٍظبیف ٍ فؼبلیت -

 کبّص تؼذاد ٍاحذّبی سبصهبًی تحت ًظش هستقین ثبلاتشیي هقبم دستگبُ.-

 هشاتت اداسی( ّب ٍ سغَح سبصهبًی)سلسلِکبّص تؼذاد پست-

 تعذاد ٍاحذّای ساصهاًی عوَهی:-4

 .%  کل ٍاحذّب، تجبٍص ًوبیذ25ّستٌذ ًجبیذ اص  داس ٍظبیف ػوَهی دس ستبد هشکضی دستگبُتؼذاد ٍاحذّبی سبصهبًی کِ ػْذُ 
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 ّای اجشایی:  سطح دستگاُ-5

 :ضًَذتٌذی هیّای اجشایی دس سِ سطح )الف(، )ب( ٍ )ج( تِ ضشح صیش طثقِدستگاُ

 جوَْس. ّب ٍ هؤسسبت هستقل تحت ًظش سئیسسغح )الف( : ٍصاستخبًِ

اًجبم ٍظبیف حبکویتی دٍلت سا ثِ ػْذُ داسًذ.  -2گستشُ فؼبلیت آًْب دس سغح کطَس است  -1سغح )ة(: هؤسسبتی ّستٌذ کِ 

 ( هیضاى تأثیشگزاسی آًْب ثش تَلیذ ًبخبلص هلی صیبد است.3

 سغح )ج( : سبیش هؤسسبت دٍلتی.

 ضًَذ.ّب هطبثِ ٍاحذّبی ػوَهی هؤسسبت سغح )ة( هحسَة هیٍاحذّبی ػوَهی استبًذاسی ثصشُ :ت

ّای  ّای عوَهی کِ دس حال حاضش تِ صَست هستقل ٍ یا تشکیثی دس قالة ٍاحذّا ٍ یا پست هصادیق ٍظایف ٍ فعالیت-6

 ّا ٍجَد داسًذ، عثاستٌذ اص: ساصهاًی دس ساختاس دستگاُ

سسبًی، تطشیفبت ، استجبعبت هشدهی(  سٍاثظ ػوَهی )سٍاثظ ػوَهی ٍ اعلاع -2بست/ ثبلاتشیي هقبم دستگبُ حَصُ ٍصیش/ سی -1 

هذیشیت ػولکشد ) اسصیبثی ػولکشد، ثبصسسی، سسیذگی ٍ پبسخگَیی ثِ  -5ّب  ّوبٌّگی اهَس استبى -4الولل  اهَس ثیي -3

گضیٌص  -10حشاست  -9هذیشیت ثحشاى -8پذافٌذ غیشػبهل  - 7ّبی سسیذگی ثِ تخلفبت اداسیّوبٌّگی ّیأت -6ضکبیبت( 

سیضی،  ثشًبهِ ٍ ثَدجِ )عشح ٍ ثشًبهِ، ثشًبهِ  13اهَس هجلس -12حقَقی  -11)ّیأت هشکضی گضیٌص ، ّستِ گضیٌص( 

ّب( شًَسبصی ٍ تحَل اداسی)ًَسبصی ٍ تحَل اداسی، تَسؼِ هذیشیت ٍ تحَل اداسی، تطکیلات ٍ سٍ -14ثَدجِ، تلفیق ثَدجِ( 

فٌآٍسی اعلاػبت ٍ  -فٌآٍسی اعلاػبت ٍ استجبعبت )فٌآٍسی اعلاػبت، استجبعبت ٍ تحَل اداسی -16آهبس ٍ اعلاػبت  -15

تَسؼِ سشهبیِ اًسبًی)تَسؼِ هٌبثغ اًسبًی، اهَس اداسی، کبسگضیٌی، استخذام، آهَصش، -17تَسؼِ خذهبت الکتشًٍیکی( استجبعبت، 

اهَس هبلی)  -19پطتیجبًی)تذاسکبت ٍ خذهبت، پطتیجبًی ٍ خذهبت فٌی/ اداسی/ سفبّی (  -18 ثْسبصی،  ثیوِ ٍ سفبُ کبسکٌبى(

 ّبی خذهبت ػوَهی دیگش.  ّب ٍ سبیش فؼبلیت دثیشخبًِ-20اهَس هبلی، اهَس هبلی ٍ ریحسبثی( 

یي ٍظایف کِ تا تَجِ تِ داس اّای عوَهی ٍ تعییي جایگاُ ٍاحذ ٍ یا ٍاحذّای ساصهاًی عْذُ تٌذی ٍظایف ٍ فعالیتگشٍُ -

%( قاتلیت ادغام تا 25تجاًس ٍ ّوسَ تَدى آًْا ٍ تِ دلیل سعایت ًسثت تعذاد ٍاحذّای عوَهی تِ کل ٍاحذّا )حذاکثش 

 ّوذیگش سا داسًذ، تِ ضشح صیش است:

 ّای عوَهی صیش ًظش ٍصیش/ سییس ٍ یا تالاتشیي هقام دستگاُ: تٌذی ٍظایف ٍ فعالیتگشٍُ -الف

 ّا ّواٌّگی اهَس استاى -الولل اهَس تیي -سٍاتط عوَهی -ی اٍل: حَصُ ٍصیش/ سییس ٍ یا تالاتشیي هقام دستگاُتٌذگشٍُ
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ضَد کِ داسای ٍظبیف قبًًَی هشثَعِ ثیٌی هیّبیی پیصالولل اػن اص تشکیجی ٍ یب هستقل صشفبً ثشای دستگبُاهَس ثیي -1 تزکش 

 ثبضٌذ. 

ثیٌی است ٍ ثشای ّبی سغح )الف( قبثل پیصب اػن اص تشکیجی ٍ یب هستقل صشفبً ثشای دستگبُّّوبٌّگی اهَس استبى -2تزکش 

قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی،  30ثیٌی است کِ ثِ استٌبد هبدُ ّبی سغح )ة( دس صَستی قبثل پیصدستگبُ

 ًظش هبى هستقل تحتای آًْب اص تجویغ دس ٍاحذّبی استبًی ٍصاستخبًِ ٍ یب سبصٍاحذّبی استبًی ٍ یب هٌغقِ

 جوَْس هشثَعِ خَد، ثِ استٌبد هصَثِ ّیأت ٍصیشاى، هستثٌی ضذُ ثبضٌذ.سییس

دس تَاًذ ّبی سغح )الف( ٍ )ة(، حست تطخیص دستگبُ، هیّب دس دستگبٍُظبیف هشثَط ثِ ّوبٌّگی اهَس استبى -3تزکش 

 بصهبًذّی ضَد.دس هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ سشهبیِ اًسبًی سحَصُ ٍصیش/سیبست ٍ یب 

 ّای سسیذگی تِ تخلفات اداسیّواٌّگی ّیأت -هذیشیت عولکشد -تٌذی دٍم: گشٍُ

% اص کل ٍاحذّب( ٍ سقف هقشس دس ثٌذ )د( هبدُ 25دس صَستی کِ ثِ دلیل سػبیت ًسجت تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی )سقف  -1تزکش 

ی ثشای ّش یک اص ٍظبیف ضوشدُ ضذُ دس گشٍُ اقبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، ایجبد ٍاحذ ّبی سبصهبًی جذاگبًِ 29

ّبی دسج ضذُ دس ثٌذی ّبی اٍل ٍ دٍم دس دستگبُ ّب هیسش ًجبضذ، دس ایي صَست ثؼضی ٍ یب توبهی ٍظبیف ٍ فؼبلیت

ّبی دٍ گشٍُ هضثَس ًیض ثب ّوذیگش ادغبم ضذُ ثٌذی ّبی هزکَس ٍ دس صَست ضشٍست، ٍظبیف ٍ فؼبلیتّش یک اص گشٍُ

 ضًَذ.ٍ یب دس یک ٍاحذ سبصهبًی سبصهبًذّی هی ٍ دس ٍاحذّب

 حشاست   -پذافٌذ غیشعاهل  -تٌذی سَم: هذیشیت تحشاى گشٍُ

ثبیست فؼبلیت ًوبیذ، دس ّبیی کِ ثِ ػٌَاى فؼبلیت ػوَهی تلقی ضذُ ٍ ضشٍستبً هیاهَس پذافٌذ غیشػبهل دس دستگبُ -1تزکش 

ص هؼبًٍیي ایجبدضذُ ٍ ثشای اًجبم اهَس تطکیل جلسبت ٍ پیگیشی ثب هسئَلیت یکی ا “کویتِ پذافٌذ غیشػبهل”قبلت 

حذاکثش دس سغح اداسُ صیش ًظش هؼبٍى  “دثیشخبًِ کویتِ پذافٌذ غیشػبهل”ای حست هَسد تحت ػٌَاى هصَثبت، دثیشخبًِ

ت هشثَعِ ٍ یب ثب هذیشیت ثحشاى )دس صَست ٍجَد( ادغبم ضذُ ٍ دس صَست ػذم ٍجَد هذیشیت ثحشاى، دس حشاس

 ضَد.دستگبُ حست تطخیص دستگبُ ایجبد هی

تَاًذ دثیشخبًِ  ّب داسای ضشیت اهٌیتی ثبلا ثبضذ، دستگبُ هیّبی ثشخی اص دستگبُچٌبًچِ هحَسیت ٍظبیف ٍ فؼبلیت -2تزکش 

ش یکی کویتِ پذافٌذ غیشػبهل سا تحت ػٌَاى ٍاحذ سبصهبًی هستقل صیش ًظش ٍصیش ٍ یب ثبلاتشیي هقبم دستگبُ ٍ یب صیش ًظ

قبًَى هذیشیت خذهبت  29ّبی هشثَعِ ثب سػبیت سقف تؼذاد ٍاحذّبی سبصهبًی هقشس دس ثٌذ )د( هبدُ اص هؼبًٍت

 ثیٌی ًوبیذ. کطَسی ٍ سغح دستگبُ اجشایی، پیص
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ًْب ٍجَد ّبیی کِ الضام قبًًَی ثشای ایجبد آ ٍاحذ سبصهبًی ثشای اًجبم اهَس هشثَط ثِ هذیشیت ثحشاى صشفبً دس دستگبُ -3تزکش 

ثبضذ. دس صَستی کِ هتٌبست ثب حجن کبس، ٍاحذ هستقل هذیشیت ثحشاى ثشای یک دستگبُ  ثیٌی هی داسد، قبثل پیص

قبًَى هذیشیت خذهبت  29ضذُ دس ثٌذ )د( هبدُ  ایجبد ضَد، دس ایي صَست ثِ ػٌَاى یک ٍاحذ سبصهبًی دس سقف تؼییي

 ضَد. کطَسی هحسَة هی

 دتیشخاًِ ّیأت هشکضی گضیٌص –یٌص تٌذی چْاسم : ّستِ گضگشٍُ

تَاًذ صیش ًظش ٍصیش )یب ثبلاتشیي هقبم دستگبُ( ٍ یب هی دثیشخبًِ ّیأت هشکضی گضیٌصجبیگبُ سبصهبًی ّستِ گضیٌص ٍ  -1تزکش 

ٍ یب اداسُ کل/هذیشیت تَسؼِ هذیشیت ٍ ّبی سغح )الف( ٍ )ة(  دس دستگبُ صیش ًظش هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ

 حست تطخیص ٍصیش ٍ یب ثبلاتشیي هقبم دستگبُ سبصهبًذّی ضَد. ّبی سغح )ج( س دستگبُهٌبثغ د

ّب، ّستِ گضیٌص صیش ًظش ّیأت دثیشخبًِ ّیأت هشکضی گضیٌص دس دستگبُدس صَست ٍجَد تَاهبً ّستِ گضیٌص ٍ  -2تزکش

 هشکضی گضیٌص فؼبلیت خَاّذ کشد.

هعاًٍت تَسعِ هذیشیت ٍ هٌاتع ٍ یا اداسُ کل /هذیشیت تَسعِ  ّای عوَهی صیش ًظش تٌذی ٍظایف ٍ فعالیتگشٍُ -ب

 ّای سطح )ج(: هذیشیت ٍ هٌاتع دس دستگاُ

فٌآٍسی اطلاعات ٍ استثاطات ٍ ٍظایف عوَهی  -آهاس ٍ اطلاعات  -ًَساصی ٍ تحَل اداسی -تٌذی اٍل: تشًاهِ ٍ تَدجِ گشٍُ

 هطاتِ

سیضی، ًَسبصی ٍ  ثشًبهِثٌذی هضثَس، دس یک ٍاحذ سبصهبًی تحت ػٌَاى ٍُّبی رکشضذُ دس گشتجصشُ : توبهی ٍظبیف ٍ فؼبلیت

ّبی سغح )الف( ٍ )ة( صیش ًظش هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ ٍ دس  تجویغ ضذُ ٍ دس دستگبُ تَسؼِ خذهبت الکتشًٍیکی

ضًَذ.ّبی سغح )ج( ، صیش ًظش ثبلاتشیي هقبم دستگبُ سبصهبًذّی هی دستگبُ

% اص کل ٍاحذّب( ٍ ًیض سػبیت سقف هقشس 25دس صَست ضشٍست ٍ ًذاضتي هحذٍدیت تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی )سقف  -1تزکش 

تَاًذ ثِ عَس هستقل ایجبد قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، ٍاحذ فٌآٍسی اعلاػبت ٍ استجبعبت هی 29دس ثٌذ )د( هبدُ 

 ضَد.

،  اهَس ثشًبهِ ٍ ثَدجِضی تخصصی ٍ هَضَػی ثبضذ، هی تَاى سیداس ٍظبیف ثشًبهِدس صَستی کِ دستگبُ ػْذُ -2تزکش 

ّبی تخصصی هشثَط دیگش سا ًیض دس هؼبًٍت هضثَس ٍ یب هؼبًٍت آهبس ٍ اعلاػبتٍ  فٌآٍسی اعلاػبت ٍ استجبعبت

 سبصهبًذّی ًوَد.
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ٍ سقف هقشس دس ثٌذ )د( هبدُ % اص کل ٍاحذّب( 25دس صَستی کِ ثِ دلیل سػبیت ًسجت تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی )سقف -3تزکش 

سیضی، ًَسبصی ٍ تَسؼِ  ثشًبهِای تحت ػٌَاى قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، ایجبد ٍاحذ سبصهبًی جذاگبًِ 29

ّبی ایي ّبی سغح )ة( ٍ یب سغح )ج( هیسش ًجبضذ، دس ایي صَست ٍظبیف ٍ فؼبلیتدس دستگبُ خذهبت الکتشًٍیکی

 ضَد.ثٌذی دٍم ثِ ضشح صیش ادغبم هیضذُ دس گشٍُّبی دسج ٍاحذ دس ٍظبیف ٍ فؼبلیت

گشٍُ تٌذی دٍم: تَسعِ سشهایِ اًساًی)تَسعِ هٌاتع اًساًی، اهَس اداسی، کاسگضیٌی، استخذام، آهَصش، تْساصی، تیوِ ٍ 

 ّا  دتیشخاًِ-سفاّی (  پطتیثاًی)تذاسکات ٍ خذهات، پطتیثاًی ٍ خذهات فٌی/ اداسی/ -سفاُ کاسکٌاى( 

 "هٌبثغ اًسبًی ٍ پطتیجبًی تَسؼِ "ثٌذی دٍم، دس یک ٍاحذ سبصهبًی تحت ػٌَاى بهی ٍظبیف ضوشدُ ضذُ دس گشٍُتو -1تزکش

ضًَذ.سبصهبًذّی هی

% اص کل ٍاحذّب( ٍ ًیض سػبیت سقف هقشس 25دس صَست ضشٍست ٍ ًذاضتي هحذٍدیت تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی )سقف  -2تزکش 

عَس تَاًٌذ ثِهبت کطَسی، ٍاحذ آهَصش )آهَصش ٍ پژٍّص(  ٍ ًیض ٍاحذ پطتیجبًی هیقبًَى هذیشیت خذ 29دس ثٌذ )د( هبدُ 

هستقل ایجبد ضًَذ ٍ دس ایي صَست ػٌَاى ٍاحذ تَسؼِ هٌبثغ اًسبًی ٍ پطتیجبًی ثِ هٌبیغ اًسبًی ٍ پطتیجبًی ٍ یب  تَسؼِ هٌبثغ 

اًسبًی حست هَسد تغییش هی یبثذ.

تَاًذ دس قسوت پطتیجبًی ًیض سبصهبًذّی ی، دس صَست ٍجَد ٍاحذ هستقل پطتیجبًی، هیٍظبیف هشثَط ثِ اهَس سفبّ تثصشُ :

 ضَد.

دس صَست تطخیص ٍصیش ٍ یب ثبلاتشیي هقبم دستگبُ هجٌی ثش اًجبم ٍظبیف هشثَط ثِ گضیٌص دس هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت -4تزکش 

قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، هی  29)د( هبدُ  %( ٍ ثٌذ25ٍ هٌبثغ، دس صَست سػبیت سقف تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی)حذاکثش 

تَاى ًسجت ثِ ایجبد ٍاحذ هستقلی ثشای گضیٌص اقذام ًوَد ٍ دس غیش ایي صَست، ایي ٍظبیف دس ٍاحذ تَسؼِ هٌبثغ اًسبًی ٍ 

 پطتیجبًی سبصهبًذّی خَاّذ ضذ.

 اهَس هالی)اهَس هالی ، اهَس هالی ٍ ریحساتی(  -گشٍُ تٌذی سَم

% اص کل ٍاحذّب( ٍ سقف هقشس دس ثٌذ )د( هبدُ 25ی کِ ثِ دلیل سػبیت ًسجت تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی )سقف دس صَست -1تزکش 

ای ثشای ٍظبیف اهَس هبلی دس دستگبُ ّب هیسش ًجبضذ، دس ایي قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، ایجبد ٍاحذ سبصهبًی جذاگبًِ 29

 ضًَذ.دٍم ، ادغبم ٍ دس یک ٍاحذ سبصهبًی، سبصهبًذّی هی ثٌذیصَست ایٌگًَِ ٍظبیف دس ٍظبیف ضوشدُ ضذُ دس گشٍُ
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 اهَس هجلس  -گشٍُ تٌذی چْاسم: حقَقی 

تَاًذ ثِ ػٌَاى ٍاحذی هستقل دس سقف تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی  ّبی سغح الف، هی ٍاحذ اهَس هجلس صشفبً دس دستگبُ تزکش:

کل)دفتش( ٍ یب هذیشیت صیش ًظش  ٍ حجن ٍظبیف دس سغح اداسُایجبد ضَد ٍ تشجیحبً ثب دفتش حقَقی ادغبم گشدد ٍ حست هیضاى 

 هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ سبصهبًذّی ضَد. 

ّب اص عشیق ٍصاستخبًِ ٍ یب  گًَِ دستگبُ ضَد ٍ اهَس هجلس ایي ّبی سغح )ة( ٍ )ج(، ٍاحذ اهَس هجلس ایجبد ًوی دس دستگبُ - 

ّبی سغح )ة( ٍ )ج(، ٍاحذ حقَقی ٍ هجلس تشکیجی ًیض د. دس دستگبُضَ جوَْس اًجبم هی سبصهبى هستقل تحت ًظش سییس

 ضَد.ایجبد ًوی

ّبی ثیطتش ٍجَد داضتِ ثبضذ، هؼبًٍت حقَقی ٍ اهَس هجلس ثب تشکیجی اص  ّبیی کِ اهکبى ایجبد تؼذاد هؼبًٍت دس دستگبُ -تثصشُ

صَست ٍاحذّبی حقَقی ٍ اهَس هجلس ًیض ثب سػبیت  ّبی هقشس ایجبد ضَد، دس ایيتَاًذ ثب سػبیت سقف ّبی دیگش هیهأهَسیت

قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی صیش ًظش هؼبًٍت هزکَس قشاس خَاٌّذ  29ّبی هقشس ٍاحذّبی ػوَهی ٍ سقف ثٌذ )د( هبدُ ًسجت

 گشفت.

 سطح ٍاحذّای ساصهاًی:-8

  کل یب دفتش خَاّذ ثَد.ُّبی گشٍُ )الف(، حذاکثش اداس سغح هذیشیتی ٍاحذّبی ػوَهی دس ستبد هشکضی دستگبُ -1

خَاّذ ثَد. دس صَستی “ هذیشیت”ّبی سغح )ة(، ، حذاکثش سغح هذیشیتی ٍاحذّبی ػوَهی دس ستبد هشکضی دستگبُ -2

اداسُ ”تَاًذ ّبی حذاقل سِ ٍاحذ ػوَهی دس یک ٍاحذ تجویغ ضَد، سغح هذیشیتی آى ٍاحذ هیکِ ٍظبیف ٍ فؼبلیت

  ثبضذ.“ دفتش”یب “ کل

ّبی سغح )ج(، حذاکثش اداسُ یب گشٍُ خَاّذ ثَد. دس صَستی ٍاحذّبی ػوَهی دس ستبد هشکضی دستگبُسغح هذیشیتی  -3

تَاًذ ّبی حذاقل سِ ٍاحذ ػوَهی دسیک ٍاحذ تجویغ ضَد، سغح هذیشیتی آى ٍاحذ هیکِ ٍظبیف ٍ فؼبلیت

 ثبضذ.“ هذیشیت”

ثبضذ، تَسظ سبصهبى ٍضغ هَجَد، دس سغح هشکض هی ّب دسسغح ٍاحذ سبصهبًی حشاست کِ دس ثشخی اص ٍصاستخبًِ -1 تزکش

 سیضی کطَس ثب ّوکبسی سبصهبى حشاست کل کطَس، تؼذیل خَاّذ ضذ.هذیشیت ٍ ثشًبهِ

“ اداسُ”ٍ “ هذیشیت”،“هذیشیت”ّبی سغح )الف(، )ة( ٍ )ج( ثِ تشتیت حذاکثش دس سغح ّستِ گضیٌص دس دستگبُ -1تثصشُ 

 سبصهبًذّی هی ضًَذ.

یشخبًِ ّیأت هشکضی گضیٌص حذاکثش دس سغح هذیشیت سبصهبًذّی خَاّذ ضذ ٍ هسئَل دثیشخبًِ دس سغح هذیش دث -2تثصشُ 

خَاّذ ثَد.
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ّبی سغح )الف(، )ة( ٍ دس دستگبُ "سیضی، ًَسبصی ٍ تَسؼِ خذهبت الکتشًٍیکی ثشًبهِ"ٍاحذ سبصهبًی تحت ػٌَاى  -4

 ضًَذ. سبصهبًذّی هی“ هذیشیت”ٍ “ دفتش”، “هشکض”)ج( ثِ تشتیت حذاکثش دس سغح 

 سایش ضَاتط: -9

ّبی هشثَط  ّبیی تحت ػٌبٍیي اًجوي، ضَسا ٍ کویتِّبی اجشایی کِ دس قبلت تطکلّبی فشٌّگی دستگبُ فؼبلیت -1

 اًذ، دس حَصُ سٍاثظ ػوَهی سبصهبًذّی خَاٌّذ ضذ.ضکل گشفتِ

تَسؼِ "ٍ ثِ جبی آى اداسُ کل/ هذیشیت ضَد ّبی سغح )ج(، هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ ایجبد ًویدس دستگبُ -2

 ضَد.ایجبد هی "هذیشیت ٍ هٌبثغ

قبًَى هذیشیت  29ضذُ ثشای تؼذاد ٍاحذّبی ػوَهی ٍ هبدُ ّبی اجشایی هجبصًذ ثب سػبیت سقف هقشس تؼییيدستگبُ -3

هی تشکیجی ٍ ٍاحذ(، ًسجت ثِ ایجبد ٍاحذّبی ػوَ 5خذهبت کطَسی ٍ تؼذاد ٍاحذّبی صیش ًظش ّش هؼبًٍت ) حذاکثش 

 یب هستقل دس گشٍُ ثٌذی ّبی رکش ضذُ دس ایي ثخطٌبهِ،اقذام ًوبیٌذ.

% 25ّبی اجشایی هَظفٌذ دس ثبص عشاحی سبختبس سبصهبًی ثِ هٌظَس سػبیت سقف هقشس ثشای ٍاحذّبی ػوَهی)دستگبُ -4

تطکیل ٍاحذ سبصهبًی  ّبی هزکَس دس ایي ثخطٌبهِ ٍثٌذیکل ٍاحذّب(، ًسجت ثِ ادغبم ٍظبیف ضوشدُ ضذُ دس گشٍُ

 هشثَط اقذام ًوبیٌذ.

ّبی دٍلتی ٍ ّوچٌیي ًْبدّب ٍ هؤسسبت ػوَهی غیش دٍلتی هطوَل قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی ًیض دس ضشکت -5

 ًوبیٌذ. قبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی اص ایي دستَسالؼول تجؼیت هی 29سبصهبًذّی ٍاحذّبی ػوَهی ٍ دس اجشای هبدُ 
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 بسمه تعالی

 اجرایی بخشنامه به کلیه دستگاه های 

حجم، اندازه و ساختار  بنی بر کاهش، مم توسعهقانون برنامه شش 28اده بند )الف( می شده در داف پیش بینهابه منظور تحقق 
( نسبت به %15مجموع دستگاه های اجرایی به استثنای مدارس دولتی در طول اجرای برنامه، حداقل به میزان پانزده درصد)

و سازمان های مستقل تحت نظر ارتخانه ها ضروری است کلیه وز( در پایان سال دوم(،  %5)وضع موجود )حداقل پنج درصد 
ن و دستگاه های وابسته / سازماطی برنامه ششم توسعه درسطح کل وزارتخانهنامه ریزی نمایند که بر یابه گونه، رییس جمهور

( %15سسات و نهادهای عمومی غیر دولتی( جمعاً به میزان حداقل پانزده درصد)سسات و شرکت های دولتی، مو) شامل مو
/ سازمان مستقل تحت نظر کاهش حجم، اندازه و ساختار صورت پذیرد. بدیهی است نحوه تسهیم و تقسیم سهم وزارتخانه 

 های سازمان وسای محترمیا ر وپانزده درصدی کاهش، بر عهده وزراء محترم رییس جمهور با دستگاه های وابسته از میزان 
 مستقل تحت نظر رییس جمهور خواهد بود. 

در  جمعی و این تکلیف قانونی و نبودهکاهش های اشاره شده مستثنی  ئی از شمولتگاه اجرادسشایان ذکر است که هیچ 
که تواماً نسبت به تحقق آن می باشد الاجرا لازم/سازمان به اتفاق دستگاه های اجرایی وابسته به آن ها وزارتخانه  خصوص

 اهتمام خواهند نمود.
کل کشور، سازمان اداری و استخدامی کشور مکلف است  1397قانون بودجه سال  12طبق بند )م( تبصره  که از آنجا همچنین

دستگاه  ( قانون برنامه ششم توسعه مبنی بر کاهش حجم، اندازه و ساختار28گزارش عملکرد دولت در اجرای بند )الف( ماده )
 ،ارالاختیده تام، ضمن معرفی نماینذا ضرورت داردل ه مجلس شورای اسلامی ارائه نماید،های اجرایی را به صورت سه ماهه ب

سال به این سازمان ارست قالب فرم پیودر  5/4/1397ا تاریخ تو برنامه تا پایان سال اول را  1397سه ماهه اول سال ش گزار
    نمایند.

و سازمان های مستقل تحت نظر رییس جمهور، عیناً به مجلس محترم شورای  ارش های دریافتی از وزارتخانه هاضمناً گز  
                                                                               باشد.عملکرد دستگاه بر عهده مقامات مذکور در این بخشنامه میدر خصوص هرگونه توضیح  اسلامی ارایه خواهد شد و

 
 
 

 
 

   

 
 

 

 جمشید انصاری 



  1397قانون بودجه سال  12ه ه به مجلس شورای اسلامی موضوع تبصرفرم تنظیم گزارش برای ارای        

عناوین  ردیف

 اقدامات

         1397شرح گزارش اقدامات برای سال 

حجم و %5منجر به کاهش میزان حداقل )

 اندازه دولت(

سال 

1398 

سال 

1399 

سال 

1400 

سه ماه 

 اول

سه ماهه 

 دوم

ماهه  سه

 سوم

سه ماهه 

 چهارم

واگذاری  1

واحدهای 

 عملیاتی

       

        خرید خدمات 2

مشارکت با  3

بخش غیر 

 دولتی

       

حذف  4

واحدهای غیر 

 ضرور

       

کاهش سطوح  5

 مدیریت

       

کاهش پست  6

 های سازمانی

       

انحلال و  7

ادغام سازمان 

 ها و موسسات

       

واگذاری  8

برخی از 

وظایف به 

شهرداری ها 

و دهیاری ها 

اد یو بن

 مسکن
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) قانون 28سازمان اداري و استخدامی کشور مکلف است گزارش عملکرد دولت در اجراي بند(الف) ماده(م ـ 
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