
















 معاون رئیس جمهور       
 و                                        

 رئیس سازمان                  
 

 ریاست جمهوری                                                                 

می کشور   سازمان  اداری و استخدا

 

   :  ماره نامهش 
 

1995991 

99/95/1996 : تاریخ نامه  

 وذارد :   پیوست

 

گار :                05358مرکز تلفه :               یم ی سل  دیساختمان شه -61شماره-رعمادی م  نبش-یبهشت  دیشه  ابانیخ –تهران   6768356ش ش:           6507773688: یکدپست                     00561888دورن
 

 بسمه تعالی
 

 ( قانون مذیریت خذمات کشوری5بخشنامه به کلیه دستگاه های مشمول ماده )

 
 

شًرای عالی اداری مًضًع ضًابط تامیه  6/4/94مًرخ  48894/496( مصًبٍ شمارٌ 4مادٌ ) با عىایت بٍ مفادباسلام ،     
مًرخ  1/14599/499ديم بخشىامٍ شمارٌ  ( فصل5تبصرٌ بىذ ) ي بٍ استىاد دستیاران ستادی دستگاٌ َای اجرایی کشًر

ريسای ي ي َمطرازان آوُا  ( قاوًن مذیریت خذمات کشًری 71مادٌ )  "ٌ  "و" د "بىذ مقامات مًضًع دستیاران  ،41/4/1988
پست  ي دستیاران ادارات کل ستادی ي عىايیه َمسطح ، َمتراز "معاين مذیرکل"پست سازماوی  َمترازَای يابستٍ  سازمان

 .ذوتعییه می گرد از وظر برقراری ي پرداخت حقًق ي مسایا "رئیس گريٌ یا رئیس ادارٌ"ماوی ساز
 
 

 
 

 

  
 

 



 معاون رئیس جمهور       
 و                                        

 رئیس سازمان                  
 

 
 ریاست جمهوری                                                                 

می کشور   سازمان  اداری و استخدا

 

   :  شماره نامه
 

29986 

28/01/1397 : تاریخ نامه  

 ندارد :   پیوست

 

گار :                85350مرکز تلفن :               یم ی سل  دیساختمان شه -16شماره-رعمادی نبش م -یبهشت  دیشه  ابانیخ –تهران   2342940ش ش:           1587773499: یکدپست                     88546929دورن
 

 بسمه تعالی
 

 

های دستگاه قانون مدیریت خدمات کشوری و 5بخشنامه به کلیه دستگاه های اجرایی موضوع ماده 

 اجرایی استانی

 
نظر به تاکید و دستور ریاست محترم جمهوری اسلامی ایران و به منظور رعایتت التت تناستس ملتتوویت و ارتیتار در 

های سازمانی گیری کلان، از تاریخ ابلاغ این بخشنامه کلیه پلتدر امر تصمیم های اجرایی و انلجامسارتار تشکیلاتی دستگاه

به غیتر از متواردی کته مجتوز ایجتاد پلتت  "قائم مقام"های اجرایی و واحدهای استانی آنها  تحت عنوان مصوب در دستگاه

 باشد.عنوان در مکاتبات اداری مجاز نمیمربوطه به موجس قانون و یا اساسنامه مصوب لادر شده باشد، حذف و استفاده از این 

قانون متدیریت رتدمات کشتوری، بته منظتور همتاهنگی امتور  29در لورت ضرورت و با رعایت بند )ج( ماده  "ضمنا

های اجرایی وابلته به یت  وزارتخانته، استتفاده از واقه قتائم مقتام یتا مدیریتی توسط بالاترین مقام واحدهای استانی دستگاه

 باشد.ی این فرد در استان از طریق ابلاغ مقام محترم وزیر بلامانع میجانشین برا

 
 

 

 
 

   

 
 

 

 جمشید انصاری 



 معاون رئیس جمهور       
 و                                        

 رئیس سازمان                  
 

 ریاست جمهوری                                                                 

می کشور   سازمان  اداری و استخدا

 

   :  شماره نامه
 

387563 

05/11/1399 : تاریخ نامه  

 ندارد :   پیوست

 

گار:                                  85350مرکز تلفن:                                      46و  44پلاک -جهانتاب ابانیخ -بعد از چهارراه مفتح-یمطهر دیشه  ابانیخ   4476053ش ش:           1576613913:یکدپست                                     85353000دورن
 

 بسمه تعالی
 

 

 ( قانون برنامه ششم توسعه29های اجرایی موضوع ماده )بخشنامه به دستگاه

 

های اجرایی و در به منظور ایجاد وحدت رویه در تعیین جایگاه وظایف مرتبط با امور امنیت فضای مجازی در دستگاه    

گیری از ی مجازی و تشکیلات آن با بهرهاجرای مصوبات شورای عالی فضای مجازی، ساختار سازمانی متولی امنیت فضا

 گردد:های اجرایی به شرح ذیل تعیین و ابلاغ میظرفیت موجود دستگاه

ها در سطح ملی بر عهده فرماندهی واحد عملیات و مقابله با حملات سایبری و فرماندهی مهار حملات در بحران -1

، ابلاغ الزامات و ی مجازینیت فضامبرای ا مات لازماین مرکز متولی اتخاذ تصمی .مرکز ملی فضای مجازی قرار دارد

باشد. واحد سازمانی مرتبط با این موضوع در مرکز ملی فضای مجازی با ها میهمچنین نظارت بر اجرای مناسب آن

 شود. تائید سازمان اداری و استخدامی کشور ایجاد می

فناوری اطلاعات و  های اجرایی به واحددستگاه عنوان واحد سازمانی متولی فناوری اطلاعات و عناوین مشابه در -2

یابد و وظیفه امنیت فضای مجازی و مقابله با حوادث حوزه فضای مجازی در دستگاه تغییر می امنیت فضای مجازی

به شرح ذیل  "امنیت فضای مجازی"باشد. شرح وظایف اصلی این واحدها در حوزه اجرایی با واحدهای مذکور می

 است:

 راهبری سیستم مدیریت امنیت اطلاعات؛ ایجاد و -

 طراحی، توسعه و نظارت بر عملیاتی شدن طرح های امنیت اطلاعات؛ -

 مقابله با حوادث و حملات فضای مجازی؛ -

 تحلیل، ارزیابی و مدیریت مخاطرات؛ -

 اجرای آزمون، مانور و تست نفوذ؛ -

 ای سایبری؛ایجاد ساز و کار ثبت وقایع امنیت اطلاعات و رصد وقایع و رویداده -

با همکاری واحدهای متولی امنیت   کارکنانآگاهی  ءهای امنیتی آموزشی جهت ارتقاها و آگاهیتهیه دستورالعمل -

 سایبری در سطح ملی؛

  ؛مراجع ذیصلاح در سطح ملی توسطابلاغی  و ضوابطالزامات  اجرای -

 



 معاون رئیس جمهور       
 و                                        

 رئیس سازمان                  
 

 ریاست جمهوری                                                                 

می کشور   سازمان  اداری و استخدا

 

   :  شماره نامه
 

387563 

05/11/1399 : تاریخ نامه  

 ندارد :   پیوست

 

گار:                                  85350مرکز تلفن:                                      46و  44پلاک -جهانتاب ابانیخ -بعد از چهارراه مفتح-یمطهر دیشه  ابانیخ   4476053ش ش:           1576613913:یکدپست                                     85353000دورن
 

 

یف دیگری به غیر از فناوری اطلاعات بر های اجرایی که وظاتبصره: واحدهای متولی فناوری اطلاعات در دستگاه

و به وظایف آنها  "امنیت فضای مجازی"..( به عناوین آنها عبارت قبیل نوسازی اداری، تشکیلات و . عهده دارند) از

 گردد.وظایف مرتبط اضافه می

عات و امنیت فناوری اطلا"های مستقل ذیل رئیس جمهور یک پست معاونت در واحدهای ها و سازماندر وزارتخانه -3

 گردد.ایجاد می "معاون امنیت"با عنوان  "فضای مجازی

 گیرد.های اجرایی مشمول این ماده در رده مشاغل حساس قرار میتبصره : معاون امنیت در دستگاه

به ریاست بالاترین مقام دستگاه  "کمیته راهبری امنیت اطلاعات"به منظور مدیریت یکپارچه امنیت فضای مجازی  -4

یا معاون وی با عضویت بالاترین مسئول حوزه فناوری اطلاعات و امنیت فضای مجازی و بالاترین مقام  اجرایی

باشد. دبیرخانه این کمیته در الاجرا میگردد و تصمیمات آن در سطح دستگاه اجرایی لازممسئول حراست ایجاد می

 باشد.واحد فناوری اطلاعات و امنیت فضای مجازی دستگاه اجرایی مستقر می

سازمان اداری و استخدامی کشور نسبت به تقویت واحدهای فناوری اطلاعات و امنیت با پیشنهاد جابجایی و تغییر  -5

 نماید.های اجرایی و انتقال آن به واحدهای مذکور اقدام میهای سازمانی موجود دستگاهعنوان پست

سامانه ملی مدیریت ساختار " این بخشنامه را از طریقهای اجرایی موظفند پیشنهاد اصلاح تشکیلاتی مرتبط با دستگاه -6

 به این سازمان ارسال نمایند.  "کشور های اجراییدستگاه

 
 

 

 
 

   

 
 

 

 جمشید انصاری 
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