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 دارد

  

        
 دولتی نهادهای عمومی غير  وموسسات  و های دولتیها، موسسات و شرکتکليه  وزارتخانه

گاه   يا قانون خاص دارند است  ها مستلزم ذکر نام و يا تصريح نام هايی که شمول قانون بر آنکليه دست
 ستاد کل نيروهای مسلح

 ای کشورسازمان نظام صنفی رايانه
م مهور   نهه ونامه داخلی شورای عالی فضای مجازی، به پیوست مصوبه جلسهه پججهاه  یینآ 11در اجرای ماده 

" کهه یهی نامهه شه اره     کشایر  فضام  تاام     نظام  ویتام تبر ار در   شورای عالی با موضوع " 90/96/09

 شود.رسیده است، برای اجرا ابلاغ می العالی()مدظلهبه استحضار مقام معظم رهبری  99/93/09مور    195533/09

 

 رونوشت:
ج هور، دفتر رئیس مجلس شورای اسلامی، دفتر رئیس قوه قضائیه، اعضای محترم ، دفتر رئیسالعالی()مدظلهدفتر مقام معظم رهبری

عالی امجیت ملی، دبیرخانه شورایعالی فضای مجازی، دبیرخانه مج ع تشخیص مصلحت نظام، دبیرخانه شورای نگهبان، شورای 

 معاونت قوانین مجلس شورای اسلامی، دفتر هیئت دولت، روزنامه رس ی کشور.
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 کشور يمجاز يت معتبر در فضايهونظام 

 
 مقدمه

اء، يها، اشگروهان اشخاص، يم)پولي و مالي(، فرهنگي، اجتماعي، سياسي و اداري  براي هر نوع تعامل فني، اقتصادي

کشور  يجازم يت در فضايهو يبرا نانيقابل اطم نظام يريگشکلو  بودهنياز  معتبربه هويت ها خدمات، محتواها و مکان

 ياکتساب و يت ذاتيسته به نوع تعامل، دو دسته اطلاعات هوب، نانيحصول اطم يبرا ن نظامياست. در ا يضرور

)مشابه ثبت  هکنندگان شناستامين» ؛نياز استمعتبر  نهاددو  ينيآفرنقش ها،آند يين و تايتام يبرا بوده و لازمها تيموجود

تعار بر ا مسي يواقعو  ا موقتيم يدا يهاها را در قالب شناسهموجوديت يتيه هوين اطلاعات پايتاممسئوليت  که احوال(

 و يليتحصرکمد قبيل از يتيهو هيرپايبه اطلاعات غ يت اعتباربخشيولئمس که هاکنندگان صفتتامين»و « عهده دارند

 «.کننديرد م يارا تاييد  يو صفات ادعاي را برعهده دارند ياعتبار مالزان يم

با ودمند ا، مسئولانه و سيرساخت تعاملات آزادانه، سالم، پويز کنندهتامين بومستياستقرار ز ،نظاماين  جاديهدف از ا

 يجازم يها در فضاتيموجودن انواع يو فناورانه ب ياسي، سي، اقتصاديدر روابط اجتماع يو جمع يحقوق فرد رعايت

جاد يا يخدمات ادارو  يتعامل يها، رسانهيفن يهاتال، سامانهيجيد يوکارهاکسبتوسعه  يبرارا نه لازم يزم که است

قابل  ، شناختهاصفتپايه و  يها با ارايه مجموع دو نوع اطلاع هويتها و صفتکنندگان شناسهتامين ،و در آن کنديم

  سازند.طرفين تعامل فراهم ميبراي را  اطمينان
 

 فيعارت -1ماده 

 باشد؛ يشناساي قابلء، خدمت، محتوا و مکان که به صورت مستقل يهر شخص، گروه، شت: يموجود -1-1

  ؛شودياستفاده م ت واحديک موجوديه يپا يتيهوارجاع به اطلاعات  يبراکه  يکد :1شناسه -1-2

 کند؛مير ييکه در طول زمان تغ تيموجود ياکتسابيا  يانتساب تيفيکيا ه: مشخص2صفت -1-3

 شوند؛ندرت دچار تغيير ميها که بههاي پايه بين آنشامل نسبت هاموجوديتاي : اطلاعات شناسنامهاطلاعات پايه هويتي -1-4

 ؛استواحد  تيک موجوديکه معرف  هاو صفت يتيه هويپااز اطلاعات  يامجموعه :يتاليجيت ديهو -1-5

                                                   
1 Identity 

2 Attribute 
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 يها را گواهتياز موجود يقابل استناد يتيه هويانواع تعاملات، اطلاعات پا يکه برا ينهاد: 3کننده شناسهتامين -1-6

 يبراهويت  نامهواهيگصدور  و ، تخصيص شناسههاموجوديت يهويت واقع يآزماييمسئوليت ثبت و راست و کندمي

 ؛را برعهده دارد هاآنها، احراز هويت تراکنش يو در برخها آن

 ؛ کندمي يگواهها را تيموجود يهااعتبار صفت، که در تعاملاتموجوديتي : 4هاکننده صفتتامين -1-7

کنندگان شناسه و ها و تامينموجوديتن ي: سازوکار ارتباط امن و قابل اعتماد ب5قابل اعتمادمبادله چارچوب  -1-8

 ؛استبوم زيست ها درصفت

 شود.اي که در آن خدماتي فراتر از خدمات ارتباطي ثابت و سيار و خدمات ميزباني ارايه ميلايه لايه کاربرد: -1-9

 
 يمجاز يفضامعتبر در ت يهو بومزيستالزامات  - 2ماده 

 ؛يآت يت گسترش در کاربردهايانواع کاربردها با قابل ياز براياس مورد نين مقيتام -2-1

 ؛به تناسب نوع تعامل يديجيتال تياطلاعات هو نين سطوح اعتبار و اعتماد در تاميتام -2-2

 ؛جامعه يو حقوق عموماشخاص  يم خصوصيانت از حريص -2-3

 ؛هاتيموجود يا آگاهيار ياخت رعايتت با نوع تعامل با يه شده از هر موجوديزان اطلاعات ارايان ميتناسب م -2-4

 ؛هاصفت يها و اعتباربخشيو گواه هاشناسه يتال در ثبت و اعطايجين ادله ديتام -2-5

 چارچوب مبادله قابل اعتماد و از طريق ايجاد با نوع تعاملو تناسب آن  يديجيتال تيهو طلاعاتات يت امنيرعا -2-6

 ؛6موثق يگواه ياعطا

  ؛يکيزيف يفضا با يمجاز يه فضايپا يتيبودن اطلاعات هومرتبط -2-7

 ؛ومبزيستان اجزاء يم يريپذتعاملبودن ساختار و سادهآسان،  ي، کاربري، ماندگاريآور، تابيرياتکاپذ -2-8

ه تناسب بهاي فضاي مجازي تضمين صحت، تماميت، اعتبار، انکارناپذيري و استنادپذيري هويت موجوديت -2-9

 ؛نوع تعامل

 افزايش شفافيت و کاهش گمنامي در فضاي مجازي؛ -2-10

 يندهاي احراز هويت در فضاي مجازي. آارتقاء و استمرار فر -2-11
 

                                                   
3 IDP: Identity Provider 

4 AP: Attributes Provider 

5 Trusted Framework  

6 Credential 
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 يخطوط اجراي - 3ماده 

 کشور بايد با شناسه معتبر آغاز شود؛ يمجاز يدر فضا يهر تعامل -3-1

 ؛نقش در يک تعامل مسئول عملکرد خود هستندذي عواملهمه  -3-2

ت احراز د، بايد هوينگيرشبکه ملي اطلاعات و هر شبکه ديگري که درون يا مرتبط با آن قرار مي در هاموجوديت -3-3

 شده داشته باشند؛

کننده امکان تغيير شناسه را فراهم کند، بايد امکان نگاشت شناسه قبل و بعد از تغيير را براي تامين يچنانچه موجوديت -3-4

 فراهم کند؛مرتبط شناسه 

دهندگان خدمات فني، اقتصادي )پولي و مالي(، فرهنگي، اجتماعي، سياسي و اداري در کشور بايد در کليه ارايه -3-5

ويت هاي فاقد هفضاي مجازي کشور فعاليت و از پذيرش و گذردهي تعاملبر نظام هويت معتبر در  چارچوب و منطبق

 معتبر اجتناب کنند؛

، هاي مختلف ارتباطي، خدماتيهاي متنوع هر يک از عوامل دخيل در يک تعامل در لايهامکان نگاشت بين شناسه -3-6

اسطه يا وي مجازي کشور، بيدر فضا کننده شناسه مرتبط فراهم و هر تعاملکاربري و محتوايي بايد براي تامين

 فرد منتهي شود؛منحصر به يواسطه، به شخصبا

 ه ابزار و خدمات مرتبط ممنوع است؛هر گونه اقدام يا مشارکت در اختفاء يا جعل هويت از جمله عرض -3-7

قوانين اين نظام، در چارچوب  3و  2مسئوليت جبران خسارت ناشي از نقض الزامات و خطوط اجرايي موضوع مواد  -3-8

 ها است؛کننده آندهنده خدمت نقضکننده شناسه و يا ارايهبرعهده تأمين کشورجاري 

از تاريخ ابلاغ اين مصوبه، قضاييه، ظرف مدت شش ماه و ه مجرياي قو مرکز ملي فضاي مجازي با همکاري -3-9

 ؛ه کندتهيرا نظام هويت معتبر در فضاي مجازي کشور لازم براي استقرار نويس مقررات و لوايح قانوني پيش

 ند.ارايه ک يمجاز يفضا عالياز اجراي اين مصوبه را هر شش ماه يک بار به شوراي  يمرکز ملي فضاي مجازي گزارش -3-10
 
 

 ينگاشت نهاد -4ماده 
و ررات بوده و مسئوليت تنظيم مقکننده شناسه در لايه ارتباطي کشور تامين وزارت ارتباطات و فناوري اطلاعات -4-1

 :موارد ذيل را بر عهده دارد ياجرا يبراتمهيدات لازم اتخاذ 

  ؛يبانزيمخدمات  و اريثابت و س يارتباط خدمات يو خارج يداخل متقاضيان و مشترکينت ياحراز هو -4-1-1

 ؛يزبانيمخدمات ار و يثابت و س يارتباطعمومي  خدماتبردار بهره يهاتيموجودبرخطِ ت ياحراز هو -4-1-2

 .در سطح ملي دامنه يهاو نام 7پروتکل اينترنت يهاينشانت يريو مد يسامانده -4-1-3

                                                   
7 IP Address 
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 در خصوص موارد زير اقدام کند: کشور يمجاز يبوم هويت فضاايجاد زيست به منظورمرکز ملي فضاي مجازي  -4-2

ليه به ک ثبت، اعطاي شناسه و گواهي ي، برا"لايه کاربرد"کنندگان شناسه فهرست تامين ياحصا -4-2-1

شنهادي پي نگاشت نهاديارايه و  هاي اجرايياستفاده از ظرفيت موجود دستگاهبا  آن لايه يهاموجوديت

 ؛به شوراي عالي فضاي مجازي

 ؛يمجاز يملي هويت فضاو برنامه  طرح تحولابلاغ و  تنظيم -4-2-2

 ؛يمجاز يبوم هويت فضازيستعمومي ابلاغ ضوابط و مقررات و  تنظيم -4-2-3

 .هاکنندگان ملي صفتو تامينن شناسه کنندگانظارت بر حسن اجراي تعهدات تامين -4-2-4

ر چارچوب د و کشور يمجاز يفضابوم هويت زيست استقراربه منظور  اطلاعات يارتباطات و فناور وزارت -4-3
هماهنگي و »براي تعيين حوزه مشخص و متمرکز به نسبت ، 3-2-4ضوابط و مقررات عمومي ابلاغي موضوع بند 

 : کند اقدامبا وظايف و اختيارات زير  «يمجاز يريزي ملي هويت فضابرنامه

از تاريخ ابلاغ اين  ماه سهظرف مدت  يمجاز يفضاو برنامه ملي هويت  طرح تحولنويس پيشتدوين  -4-3-1

 هاي صفتکنندگان ملتامينبايد  طرحدر اين ؛ ابلاغ تنظيم و مرکز ملي فضاي مجازي برايو ارايه به  مصوبه

ي ارتباط خدمات خدمات کاربردي مبتني بر احراز هويت و نيز هانهادي آنو نگاشت مختلف  يهادر حوزه

 ؛شوندو مشخص تعيين 

ره گذار ؛ براي دوهاموجوديتديگر ها و شناسه، صفتکنندگان تامينبين پذيري چارچوب تعاملاستقرار  -4-3-2

  ؛شوديخدمات ارايه م ،هاکنندگان صفتکنندگان شناسه و تامينحد بين تامينوادرگاه از طريق  ،سه ساله

 .از اقدامات و پيشرفت کار به مرکز ملي فضاي مجازي يفصلارايه گزارش  -4-3-3

برنامه و  طرح تحولماه از تاريخ ابلاغ  سهبايد ظرف مدت  هاصفت يکنندگان ملو تامين کنندگان شناسهتامين -4-4
 يمجاز يفضا به مرکز مليبراي تصويب تدوين و برنامه خود را  ،2-2-4موضوع بند  يمجاز يهويت فضا يمل

 .ارايه کنند



 معاون رئیس جمهور       
 و                                        

 رئیس سازمان                  
 

 
 ریاست جمهوری                                                                 

می کشور   سازمان  اداری و استخدا
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 بسمه تعالی

 رحمانی فضلی وزیر محترم کشور   دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 ذری جهرمی وزیر محترم ارتباطات و فناوری اطلاعاتآمهندس  برادر ارجمند جناب آقای

 ن و تجارتشریعتمداری وزیر محترم صنعت، معد  دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 درمان و آموزش پزشکی ،اشمی وزیر محترم بهداشتقاضی زاده ه  دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 قات و فناوریغلامی وزیر محترم علوم، تحقی دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 فرهنگ و ارشاد اسلامیصالحی وزیر محترم   دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 وزیر محترم راه و شهرسازی آخوندی  دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 د کشاورزیحجتی وزیر محترم جها مهندس اب آقایبرادر ارجمند جن

 برادر ارجمند حجت الاسلام و المسلمین جناب آقای دکتر علوی وزیر محترم اطلاعات

 کار و رفاه اجتماعیمحسنی بندپی سرپرست محترم وزارت تعاون،  برادر ارجمند جناب آقای دکتر

 ت امور اقتصادی و داراییاکرمی سرپرست محترم وزار  دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 همتی رئیس کل محترم بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران  برادر ارجمند جناب آقای دکتر

شهریاری معاون محترم رئیس قوه قضائیه و رئیس مرکز آمار و فناوری   دکتر یبرادر ارجمند جناب آقا

 اطلاعات قوه قضائیه

 کالا و ارزمحترم ستاد مبارزه با قاچاق  مویدی خرم آبادی رئیسبرادر ارجمند جناب آقای 

رئیس قوه قضائیه و رئیس سازمان ثبت اسناد و تویسرکانی معاون محترم   دکتر برادر ارجمند جناب آقای

 شوراملاک ک

 رخانه ستادیس دبیس جمهور و رئیمشاور محترم معاون اول رئ زداریپال دکتر یبرادر ارجمند جناب آقا

  ید اقتصادمبارزه با مفاس یهماهنگ

 ؛با سلام و احترام
 تسهیل و تسریعبه منظور و  هیأت وزیران 25/8/1396هـ مورخ 54607/ت105816نامه شماره تصویب 4در اجرای بند 

شیوه نامه اجرای »  به پیوست ،سعه کشورهای توهای برنامهالکترونیک و رسیدن به شاخص روند برنامه توسعه دولت

ابلاغ  اقدام لازم و ارائه گزارش به این سازمان ،برنامه ریزی دستور ، جهت«ار دولت الکترونیک های اولویت دپروژه

 . می گردد
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 :رونوشت

 جناب آقای عسگری معاون محترم وزیر و رئیس کل گمرك جمهوری اسلامی ایران برای برنامه ریزی و اقدام لازم  
 لازم اقدام و ریزی برنامه برای مالیاتی امور سازمان کل رئیس و وزیر محترم معاون نژاد تقوی آقایجناب  
 ر و رئیس سازمان ثبت احوال کشور برای برنامه ریزی و اقدام لازمآقای درخشان نیا معاون محترم وزی جناب 
 لازم اقدام و ریزی برنامه برای ایران اسلامی جمهوری مرکزی بیمه محترم کل رئیس سلیمانی آقای جناب 
 آقای صادق زاده رئیس محترم مرکز توسعه تجارت الکترونیکی برای برنامه ریزی و اقدام لازم جناب 
 لازم اقدام و ریزی برنامه برای ایران اطلاعات فناوری سازمان رئیس و وزیر محترم معاون سرائیان آقای جناب 
 جناب آقای طهرانچی سرپرست محترم دانشگاه آزاد اسلامی برای برنامه ریزی و اقدام لازم 
 رنامه ریزی و اقدام لازمبرای ب ای جاده نقل و حمل و راهداری سازمان رئیس و وزیر محترم معاون نیا حسن آقای جناب 
 برنامه ریزی و اقدام لازم برای رادیویی ارتباطات و مقررات تنظیم سازمان رئیس و وزیر محترم معاون جوشقانی فلاح آقای جناب 
 لازم اقدام و ریزی برنامه برای ایران اسلامی جمهوری پست شرکت مدیرعامل و وزیر محترم معاون نعمتی آقای جناب 
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 بسمه تعالی

 
قانون مدیریت خدمات کشوری 5اجرایی موضوع ماده هایهدستگا کلیه بخشنامه به  

 

های کاغذی و الکترونیکیموضوع: حذف  اقلام اطلاعاتی مربوط به محل اقامت از کاربرگ  

)فراگیری استعلام نشانی اشخاص حقیقی از مرکز ملی تبادل اطلاعات(   

 

استقرار سامانه آدرس منحصر به "دار های دو پروژه اولویتیف جدول اقدامات اجرایی ابلاغیهدر راستای انجام تکال       

استقرار هویت هوشمند "و  27/12/1398مورخ  762432به شماره  "فرد مکان محور اشخاص حقیقی و حقوقی

( از مصوبات  5در مصوبه )  از سوی این سازمان و تکالیف مندرج 01/10/1398مورخ  556115به شماره  "اشخاص حقیقی

د به نامه شماره استناو با  4/2/1397مورخ  1/10445یازدهمین جلسه شورای اجرایی فناوری اطلاعات ابلاغ شده به شماره 

اعلام تغییر "سامانه از برداری بهرهامکان بودن  فراهم مبنی برال کشور سازمان ثبت احو 27/5/1399مورخ  32435/1

 :گرددابلاغ میسرویس استعلام نشانی اشخاص حقیقی در مرکز ملی تبادل اطلاعات، موارد زیر و  "نشانی

اجرایی موظفند نسبت به استعلام نشانی اشخاص حقیقی از طریق مرکز ملی تبادل اطلاعات و حذف هایدستگاهکلیه  -1

 نمایش آدرس فرد ونموده و تنها به م های کاغذی و الکترونیکی اقدااقلام اطلاعاتی مربوط به محل اقامت از کاربرگ

 .اکتفا نمایندسوی متقاضی از  تایید دریافت

مجلس  1376قانون الزام تخصیص شماره ملی و کدپستی برای کلیه اتباع ایرانی مصوب سال  3مطابق تبصره ماده  -2

مورخ  هـ 21861ت  44628به شماره ) ت وزیرانأمصوب هی نامه اجرایی مربوطآئین 3شورای اسلامی و ماده 

رسانی تغییر آدرس محل سکونت خود به سازمان ثبت احوال کشور کلیه اشخاص حقیقی ملزم به اطلاع ،(1/12/1378

سازمان ثبت احوال  "نشانی تغییراعلام  "روز نبودن آدرس محل سکونت در سامانه ه باشند، لذا در صورت بمی

هرگونه خلل در ارائه خدمت ت به شهروندان نداشته و مسئولیت اجرایی تکلیفی جهت ارائه خدماهایکشور، دستگاه

    ، بر عهده متقاضی خدمت خواهد بود.جدید ناشی از عدم اعلام نشانی
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برگشت  قبیلاز  ها )در صورت احراز مغایرت در آدرس محل سکونت اشخاص در فرایند ارائه خدمت توسط دستگاه -3

( و به منظور ارائه خدمات مبتنی بر نشانی،  به دلیل اشتباه بودن آدرس کننده خدمتبسته پستی ارسالی به درخواست

یامک و پست از قبیل ارسال پ های نویناجرایی به نحو مقتضی و از طریق فناوریهایضروری است دستگاه

 رسانی نمایند.اطلاع فعذیناشاره را به  لزوم درج نشانی جدید در سامانه مورد، ترونیکیالک
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 بسمه تعالی

 قانون مدیریت خدمات کشوری 5های اجرایی موضوع ماده هبخشنامه به دستگا

 های اجرایی)شمس( در کلیه مکاتبات دستگاه دستورالعمل درج شناسه ملی سندموضوع: 

 

ری دستورالعمل مکاتبات ادا"این سازمان با موضوع  15/12/1396مورخ  1739836بخشنامه شماره  5ر اجرای بند د

، دستورالعمل درج شناسه ملی سند )شمس( در "های اجراییدر سامانه رصد و پیگیری الکترونیکی و برخط مکاتبات دستگاه

 گردد:های اجرایی برای اجراء ابلاغ میکلیه مکاتبات دستگاه

 اهداف: -1ماده 

 ارتقای شفافیت اداری؛ •

 استنادپذیری الکترونیکی مکاتبات و اسناد؛ •

 های اجرایی؛پیگیری برای کلیه مکاتبات و اسناد دستگاهیکتا و قابل ایجاد شناسه •

افزایش سرعت و سهولت در ثبت مکانیزه مکاتبات و اسناد و ایجاد وحدت رویه در ورود اطلاعات و کاهش  •

 خطای انسانی.

 تعاریف: -2ماده 

سند، تولید و هویت  است که بر اساس ترکیب چندین قلم از اقلام اطلاعاتی یشمس: شناسه ملی سند •

 نماید. یکتایی برای آن ایجاد می

توان آن را با اسکنرهای مربوط یا دوربین )های( نهفته است که می (: حاوی دادهQR codeبارکد دوبعدی ) •

 تلفن همراه بازخوانی نمود.

 مکاتبات جهت ی: پروتکل تبادل الکترونیکECE (Electronic Correspondence Exchange)پروتکل •

 های مکاتبات اداری است.، بالاخص سامانهیافزارنرم یهاسامانه میانبادل اطلاعات ت
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 : تکالیف -3ماده 

هایی نسبت به درج شمس در کلیه مکاتبات و اسناد خود از طریق تجهیز کلیه سامانه مکلفندهای اجرایی دستگاه -1

نمایند که قابلیت درج این شناسه طبق الگوی پیوست شود، به نحوی اقدام که منجر به تولید مکاتبات و اسناد می

ماه و تکمیل شناسه با قلم اطلاعاتی هفتم،  6پیوست( حداکثر ظرف مدت  1جدول شماره قلم اطلاعاتی اول  6)

 سال از ابلاغ این بخشنامه فراهم شود. حداکثر ظرف مدت یک

نسبت به لحاظ نمودن موضوع است لازم مربوطه، های اجرایی جهت تأمین هزینه و تعهدات مالی دستگاه -تبصره

  ها اقدام نمایند.ربط و قراردادهای پشتیبانی این سامانههای ذیاین مصوبه در اعتبارات سالانه سامانه

شورای اجرایی  28/07/1399مورخ  124697/1مند اسناد الکترونیکی به شماره در اجرای مصوبه مدیریت نظام -2

به منظور ارسال مکاتبات، اسناد و مدارک به سازمان اسناد و  مکلفند های اجراییدستگاه فناوری اطلاعات،

شماره نامه، شناسه "شمس شامل قلم اطلاعاتی از  4امکانات لازم برای درج کتابخانه ملی ایران جهت آرشیو، 

ست را در سند موردنظر پیو 1از جدول شماره  "حوزه صدور، تاریخ و ساعت ثبت و صدور و شناسه حقوقی دستگاه

 فراهم نمایند. 

اسناد و کتابخانه ملی ایران مسئول هماهنگی و نظارت بر به منظور آرشیو ملی مکاتبات و اسناد، سازمان  -تبصره

با موضوع این ماده بوده و موظف است مطابق  ،ربط به شمسهای ذیهای اجرایی در تجهیز سامانهدستگاه

ماهه به دبیرخانه شورای اجرایی فناوری اطلاعات و دبیرخانه  6های زمانی آن را در بازه ای اجرایهای دورهگزارش

 شورای عالی اداری ارائه نماید.

های مکاتبات های اجرایی در تجهیز سامانهدبیرخانه مرکزی نهاد ریاست جمهوری، مسئولیت راهبری دستگاه -3

را بر عهده داشته و مکلف است  15/12/1396رخ مو 1739836اداری به شمس و موارد مندرج در بخشنامه 

های مکاتبات اداری جهت درج های دارنده سامانهتمهیدات لازم جهت ایجاد هماهنگی و یکپارچگی در شرکت

 های اجرایی را فراهم سازد. شمس در کلیه مکاتبات و اسناد دستگاه
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 3لاعاتی اول در بارکد دوبعدی شمس )موضوع بند اول ماده قلم اط 6های اجرایی مکلفند پس از درج دستگاه -1 تبصره

  این بخشنامه(، نتیجه را جهت بررسی و دریافت تاییدیه، به دبیرخانه مرکزی نهاد ریاست جمهوری اعلام نمایند.

ای مبنی بر اجرای مفاد این های دورهموظف است گزارش دبیرخانه مرکزی نهاد ریاست جمهوری -2 تبصره

  ماهه به دبیرخانه شورای عالی اداری ارائه نماید. 6های زمانی های اجرایی را در بازهمل در دستگاهدستورالع

الاجراست و حسن اجرای آن در ارزیابی سالانه های اجرایی لازماین بخشنامه برای تمامی دستگاه - 4ماده 

 گردد.لحاظ میاجرایی های دستگاه

اجرایی، مسئول اجرای این بخشنامه بوده و واحدهای فناوری اطلاعات و مسئولان  بالاترین مقام دستگاه -5ماده 

بندی منظور اجرای مؤثر و دقیق آن را طبق زمانتمهیدات لازم به موظفندهای اجرایی های موردنظر دستگاهسامانه

 شده فراهم سازند. اعلام
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1 

 
 

 پیوست:

 سند )شمس( یشناسه مل اقلام اطلاعاتی

 

 بایست در شناسه ملی سند درج شوند، شامل موارد زیر است:اقلام اطلاعاتی که می

 

سازمان    شماره نامه  .1 سط  سربرگ نامه چاپ می جادکنندهیاکه تو شماره حداکثر   ، توليد و عموماٌ در  شود. این 

 کاراکتر خواهد بود؛ 20

باشد.  در قالب روز، ماه، سال و ساعت می   ISO8601که بر اساس استاندارد    صدور تاريخ و ساعت ثبت و   .2

 شود:زیر در نظر گرفته می به صورتکاراکتر است و بر اساس تاریخ شمسی  19دقيقاٌ  این قلم اطلاعاتی،

[YYYY]-[MM]-[DD]T[hh]:[mm]:[ss] 

 1399-06-28T17:02:15 مثال:     

سناد   شده یمعرفکه در قالب  (GUIDشناسه يكتاي عمومی )   .3 شامل   ECEدر ا کاراکتر بوده و توسط   36و 

 شود؛هاي مكاتبات اداري توليد میسامانه

ضاکننده ی کد مل .4 سند  ام شامل حداکثر   نامه/ ضاکننده کاراکتر بوده و چنانچه نامه داراي دو  20که  شد   ام با

 دوم خواهد بود؛ ضاکنندهامرقم بعدي، کد ملی  10اول و  امضاکنندهکد ملی رقم اول،  10

شانی   .5 ست الكترون ن سند  جادکنندهياسازمان   کیپ شانی همان    29که حداکثر  نامه/ ست. این ن کاراکتر ا

 در شبكه دولت است؛براي دستگاه  شدهفیتعر شانی پست الكترونيکن

ستگاه اجرايی      .6 سه حقوقی د سند  جادکنندهياشنا سازمان ثبت     11که یک کد  مكاتبه/ ست که  رقمی ا

 ها و موسسات غيرتجاري( به هر سازمانی اختصاص داده است؛اسناد و املاک کشور) اداره کل ثبت شرکت

ه هر که ب فردمنحصربه اي شامل دو عنصر اعم از شناسه یكتاي واحد سازمانی )شناسه         شناسه حوزه صدور    .7

صا       شكيلاتی اخت ساختار ت سازمانی در  سه           ص داده میواحد  شنا سازمانی ) ست  سه یكتاي پ شنا ي اشود( و 

صربه  صاص داده می     فردمنح سازمانی اخت ست  ستخدامی        که به هر پ سازمان اداري و ا سط  ست که تو شود( ا

 .  ابدییمکشور تخصيص 

 . اقلام اطلاعاتی مندرج در شناسه شمس1جدول 



 

2 

 
 

کد شناسايی 

 قلم داده

تعداد  قلم داده نام

 کاراکتر
 20 شماره نامه 1

 19 تاریخ و ساعت ثبت و صدور 2

 36 (GUIDشناسه یكتایی ) 3

 20 امضاکنندهکد ملی  4

5 
ده دستگاه اجرایی ایجاد کننشبكه دولت نشانی پست الكترونيک 

 نامه/سند
30 

 11 شناسه حقوقی دستگاه اجرایی ایجاد کننده نامه/سند 6

7 
و شناسه شناسه حوزه صدور)شامل شناسه یكتاي واحد سازمانی 

 یكتاي پست سازمانی(
16 

 

o  روش تشكیل(بارکد دوبعديQR code) 

 در شناسه شمس براي ایجاد این بارکد، از قالب زیر استفاده خواهد شد:

 (1(شماره نامه)2(تاريخ و ساعت ثبت و صدور)3شناسه يكتايی)(4(پست الكترونیک)5(شناسه حقوقی)6(کدملی امضا کننده)7شناسه حوزه صدور)

 






